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Outil : Comment établir et utiliser un registre d'inventaire

Tout le monde peut créer un registre 
d’inventaire, pour s'informer sur l'état 
des fournitures !

Suivez les étapes suivantes et utilisez 
l’exemple de registre d'inventaire pour 
démarrer.

Trouver un carnet ou un cahier, vierge. Il est 
préférable qu'il soit relié sur le côté, ou sur le 
haut avec des feuilles quadrillées.

Aller à la dernière page du carnet, et y inscrire 
les noms des éléments sur la colonne de droite 
de l’exemple de journal d’inventaire.

Coupez toutes les autres pages 
du carnet en suivant la ligne entre 
les zones blanches et grises.

Copier la section blanche sur la première page 
du registre. Cette grille doit être recopiée sur 
une nouvelle page à chaque page du carnet, à 
chaque fois que le registre de l'inventaire, est 
mis à jour.

Le responsable de l’inventaire, doit remplir la 
grille à la fin de chaque journée chaque jour 
que les fournitures sont utilisées, et le signer 
dans l'espace indiqué. Un autre responsable de 
l’inventaire doit vérifier et cosigner le registre de 
l’inventaire.

Passer régulièrement en revue le registre 
d’inventaire pour confirmer qu'il est bien tenu, 
évaluer les conditions des matériels dans le Kit 
des fournitures et discuter du remplacement des 
fournitures cassées, épuisées ou perdues.

Choisir un responsable de l'inventaire :

Ce responsable d’inventaire doit être un adolescent, un 
animateur, ou un adulte issu de la communauté. Considérez 
les questions ci-dessous :

 • Equité : quiconque qui est intéressé, doit pouvoir jouer 
un rôle, et on ne doit forcer personne à participer.

 • Sécurité : ne courir aucun risque en participant aux 
activités.

 • Niveau de compétences : certains adolescents 
peuvent ne pas disposer des compétences de base 
pour assurer la gestion d'un registre d’inventaire, 
dans ce cas il faudra confier cette responsabilité à un 
animateur ou à un adulte.

 • Soutien : veiller à ce que les adolescents bénéficient 
du soutien dont ils ont besoin pour assurer la gestion 
du Registre d’inventaire. Les adolescents plus 
jeunes, peuvent former des paires avec d'autres plus 
âgés, s'ils ne disposent pas de la maturité ou des 
connaissances pour jouer ce rôle.


